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Guia para criacao de recibo verde

Depois de entrar no site das finangas pode ir para os recibos verdes de duas formas
rapidas:

1. Pesquisar “recibos verdes” no campo da lupa

2. Clicar em “Faturas e Recibos Verdes” nos servicos frequentes, na parte de baixo
do site.
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De seguida clicar na tecla “Emitir”

Indique o que pretende efetuar (Ex: Pagar IUC) .

Faturas e Recibos Verdes

Links tteis
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Emita aqui as suas Faturas e Consulte aqui as suas Faturas e
Recibos eletrénicos Recibos eletranicos
EMITIR CONSULTAR
r—

Em seguida colocar a data de prestacdo do servico e o tipo de recibo verde, Fatura ou Fatura
Recibo (caso ja tenha recebido o valor).

Na actividade exercida, escolher a descricdo correspondente ao CAE do servigo efectuado.
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Emitir Faturas cancaas [EEEY

Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo

Se alterar a Data de prestagéo ou o Tipo, ird perder a informag&o inserida do formulario.

Data de prestagéo de servigo Tipo
2019-01-31 | B Fatura v

Transmitente de Bens ou do Prestador de Servigos

NIF Nome

I ]

Domicilio fiscal/Estabelecimento estavel

URE QUINTA DO LAGAR LOTE 4 1. DT.® 8300-012 SILVES

Atividade exercida

| M |

Por fim descrever o servigo efectuado no campo “descri¢do”, no regime de IVA escolher “IVA —
Regime de isencgdo (art.2 53.2) e, caso seja fatura-recibo, no campo de Base de incidéncia de
IRS escolher “sem retengao — Art.2 101.2, n.2 1 do CIRS”, caso seja essa a sua situagao.

Depois colocar o valor base do servigo e, caso tenha essa incidéncia, o valor de imposto de

selo.
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Transmissio de Bens ou da Prestagao de Servigos

Ao selecionar a opgéo Importincia recebida a titulo de Adiantamento para pagamento de despesas por conta e
em nome do cliente, as taxas de IVA e IRS selecionadas serfo perdidas.

Importéncia recebida a titule de:

® Pagamento dos bens ou dos servigos
Adiantamento

Adiantamento para pagamento de despesas por conta e em nome do cliente

Descrigio

Valor Base €
Regime de IVA
IVA - regime de isencéo [art.® 53.9] v Valor de IVA 0,00 €
Base de incidéncia em IRS
Sem retengéo - Art.101%, n.?1 do CIRS v
Retengdo na fonte IRS
v Valor de IRS 0,00 €
Impesto de Sele €

0,00 €
Voltar ao topo da pagina e clicar em “emitir”.
Depois é sé enviar para o cliente.

Este guia é para quem esteja isento de IVA e de IRS, tendo por base os rendimentos inferiores
a 10.000€.
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